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1. Introduccién

Esta aplicacion, en adelante ARAEI, es una herramienta desarrollada con el objetivo de ayudar a las
Agrupaciones Empresariales Innovadoras (AEI) en las tareas de recopilacion de datos y generacion de
impresos para la solicitud de inscripcion en el Registro de Agrupaciones Empresariales
Innovadoras, que el Ministerio de Industria, Energia y Turismo ha puesto en marcha de acuerdo con
la Orden IET/1444/2014, de 30 de julio, por la que se regula dicho registro.

El procedimiento de solicitud de inscripcion en el Registro de AEI se realizara de la siguiente forma:

1. Se introduciran los datos de los distintos cuestionarios en la aplicacion de ARAEI, conforme a
como se indica en la seccion de “Cumplimentacion de los cuestionarios” que se incluye en este
manual.

2. Una vez introducidos los datos y verificados se generara, mediante la aplicacion de ARAEI, un
archivo ZIP que contendré los cuestionarios cumplimentados.

3. Desde la aplicacion ARAEI se pulsara la opcion “Presentacion Telematica”, tras lo cual se
abrira un navegador con el formulario para la presentacion de la solicitud.

4. En el formulario se adjuntara tanto el archivo ZIP generado como el resto de documentacién
necesaria (escrituras, NIF, documentos de apoderamiento, etc.). Esta documentacion debera
estar digitalizada en formato pdf, y su fidelidad con el original se garantizara mediante la
utilizacion de la firma electronica avanzada del solicitante.

5. Una vez relleno el formulario y adjuntada la documentacion, el representante legal autorizado
deberéa firmar y enviar la solicitud utilizando su firma electrénica. El envio quedara anotado en
el registro electronico del Ministerio.

A continuacion se describira en detalle cada uno de los pasos anteriores.
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2. Instalacion

2.1 Entornos Windows

ARAEI requiere un Sistema Operativo Windows 98 o posterior.

Aunque ARAEI no requiere instalacion, se recomienda seguir los siguientes pasos para poner en
funcionamiento el programa:

1. Obtener la Gltima version de ARAEI descargandolo de la Web oficial de la DGIPYME.

2. Comprobar que el ordenador en el que va a funcionar retne los requisitos minimos indicados
anteriormente.

3. Copiar ARAEI y los ficheros de ayuda a un directorio del disco duro de su ordenador”.

4. Ejecutar el archivo “ARAEl.exe”.

2.2 Entornos No Windows

ARAEI es una aplicacion Windows, pero puede ser ejecutada en otros sistemas operativos como
Linux o Mac OS mediante la instalacion previa de un emulador, como por ejemplo WINE
(https://www.winehg.org/).

! ARAEI puede funcionar desde unidades de almacenamiento extraibles, no obstante, esta aplicacion utiliza para su funcionamiento un
fichero de almacenamiento de datos de solicitudes que se guarda de forma asociada al usuario que inicia la sesion en el Sistema
Operativo. Por esta causa, si ejecutamos la aplicacion desde diferentes ordenadores o incluso desde diferentes cuentas de usuario en un
mismo ordenador no se accederd a los mismos datos de solicitudes.
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3. Ejecucion inicial
Para ejecutar la aplicacion simplemente se ha de hacer doble clic sobre el archivo “ARAEIexe”.

Nada maés ejecutar el programa, este se inicia mostrando la ventana principal de la aplicacion que
consta de los siguientes elementos:

Barra de comandos desde la
que realizar las principales

operaciones con el

programa.

N

*| ARAEL - Aplicacién para el Registro de Agrupacion
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-
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Listo.

Wl

Barra de informacion de
la Gltima operacién

realizada.

Abrir la ventana de gestién de solicitudes.

Aunque inicialmente la mayoria de los comandos estan deshabilitados, las operaciones que se pueden
realizar desde esta ventana son:

Guardar la solicitud actual.

Mostrar la Solicitud de Inscripcion.
Mostrar el cuestionario de datos de la entidad solicitante.

Mostrar los cuestionarios de datos de los miembros de la AEI.

Limpiar todos los formularios borrando cualquier informacion introducida

previamente.

Verificar los datos de los formularios en la solicitud actual.

Ver una vista previa de los formularios.

Panel principal donde se
mostraran las distintas

introduccion de datos.
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j’O Importar todos los datos de una solicitud desde un fichero AELI.
ﬁ;ﬁ Importar todos los datos de una solicitud desde un fichero XML.
%f‘ﬂ Importar datos de miembros de la AEI desde un fichero AEI.
é; Generar los ficheros de solicitud en formato PDF.
ﬂ Exportar los datos de la solicitud a un fichero XML.

J Generar el fichero ZIP para la presentacion telematica.

I.,e.mj Abrir el formulario web para la presentacion telematica.

\!r) Mostrar informacion de la aplicacion.

4. Creacion de una nueva solicitud.

Una vez iniciada la aplicacion, pulsaremos sobre la primera accién.
,-;' “Cargar datos AEI .

Al hacerlo se mostrara la siguiente ventana:

LISTA DE SOLICITUDES X
T

Crear nueva solicitud.

¥
A

Editar datos de solicitud.

&
A

4

Borrar solicitud.

Esta ventana es la encargada de gestionar los ficheros de datos de las distintas solicitudes. Para
ello se dispone de tres acciones:

1. Crear una nueva solicitud.
2. Editar la solicitud seleccionada.
3. Borrar la solicitud seleccionada.
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Si pulsamos en el primer botén (“Crear una nueva solicitud”), la aplicacion nos preguntard la
Razon Social de la entidad solicitante.

ﬂ ARAEI - Aplicacion para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovadoras E@

SH88 1IH4AS%:%) L i@ WY
I il e e, e [AEI]-.-

¥ DI L PEQUERAT HEDIANA EHPRESS, mityc

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE AGRUPACIONES EMPRESARIALES i
INNOVADORAS (AEI)

rDATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
ReZON 50C15L [AGRUPACION DE INNDVADORES DE CASTELLON | MiF | |

m

~DATOS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES:

1 NOMBRE ¥ APELLIDOS | | wiF | |
ESCRITURA APODERSMIENTO:FECHA [ | weoEPRoTocoLo [ |
CARGDDELREFRESENTAMTE [ |

2 NOMBRE ¥ APELLIDOS | | wiF | |
ESCRITURAAPODERAMIENTO: FECHA [ | weoepROoTocolo [ |
CARGODEL REFRESENTANTE [ ]

3 NOMBRE ¥ APELLIDDS | | NF | |
ESCRITURAAPODERMIENTO:FECHA [ ] moEFRoTocoln [ ]
TaARGA NFI RFPRFSFMTAMTE - &7

Listo.

Al crear una nueva solicitud, la aplicacion nos llevara automaticamente al primer formulario:
“Solicitud de Inscripcion”. A partir de este momento podremos empezar a rellenar los
cuestionarios, no obstante, es muy recomendable pulsar, antes de iniciar el cumplimentado de
datos, sobre el boton de “Guardar cambios” en el formulario principal de ARAEI. Esto es
asi porque la aplicacion no da por definitivamente creada una solicitud hasta que no se guardan
los datos por primera vez.
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5. Cumplimentacion de los cuestionarios

La aplicacion contiene distintos formularios para cada uno de los tres cuestionarios de datos del
Anexo | de la Orden IET/1444/2014, de 30 de julio. Los formularios de recogida de datos pueden
ser accedidos mediante el segundo grupo de botones mostrados en la ventana principal de la
aplicacion.

Solicitud de Datos del Datos de
Inscripcion Solicitante Miembros
ﬂ ARAET - Aplica&n para %IRegistg/de Agrupaciones Empresariales Innovadoras EI@

SCIEY D IR FE T E IR
L 8= e Tominn [A€i]-

¥ IDE LA PEQUERAY MECHANA EMPRESA mity[: L]

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE AGRUPACIONES EMPRESARIALES i
INNOVADORAS (AEI)

~DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
RAZON SOCIAL |AGRUPACION DE INNOYADORES DE CASTELLON | MIF | | e
~DATOS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES:
1 NOMBRE Y APELLIDOS | | wIF | |
ESCRITURA APODERAMIENTO: FECHA | | NeDE PROTOCOLO | |
C4RGO DEL REPRESENTANTE | |
2 NOMEBRE Y APELLIDOS | | wIF | |
ESCRITURA APODERAMIENTO: FECHS | | NeDE PROTOCOLO | |
CARGO DEL REPRESENTAMTE | |
3 NOMBRE Y APELLIDOS | | NIF | |
ESCRITURA APDDERAMIENTO: FECHA | | NeDE PROTOCOLO | |
r4RREN NFI REPRFSENTAMTE | - i
Listo.
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5.1 Solicitud de Inscripcion

En el formulario de Solicitud de Inscripcion, que aparece en la siguiente figura, se deben
introducir los datos especificos de la solicitud, prestando especial atencién al NIF de la entidad y a
los NIF de los representantes y autorizados.

| ARAEI - Aplicacién para el Registra de Agrupaciones Empresariales Innovadoras

I IR EEEE T ERT S

SECRETARIA GENERAL DE MNDLSTRIA
 DE LA PECUENAY MEDHANA EMFRESA
OE Eé%um DE BT, ENERGla agrupaciones
¥ TUREHO
e 38

rDATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
RAZON SOCIAL [AGRUPACION DE INNDVADORES DE CASTELLON | NIF

DRECCKIN GENERAL DE INDUSTRIA
 DIE L& FEQUERA T MEDIANA EMFRESA, mityc

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE AGRUPACIONES EMPRESARIALES
INNOVADORAS (AEI)

m

1

Listo.

rDATOS DE LDS REPRESENTANTES LEGALES:

NOMBRE ¥ APELLIDOS | | wiF | |

ESCRITURA APODERAMIENTO: FECHA [ ] neoEPROTocOLO [ ]
C4RGO DEL REPRESENTANTE =

NOMERE ¥ APELLIDOS | | wiF | |

ESCRITURA APODERaMENTOFECH [ ] wepePRomomolo [
CARGO DEL REPRESENTANTE -

NOMBFE ¥ APELLIDOS | | NI | |

EscriTuRs aPODERAMENTOFEHs [ ] weoeemorocoto [ ]

r&RGENNFIL RFPRFSFNTANTE v

En este formulario es obligatorio cumplimentar, al menos, un primer representante, la direccion
completa de la AEI y la documentacidn a presentar.

Los campos a cumplimentar deberan atenerse a las indicaciones que se dan a continuacion:

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

NIF, Namero de Identificacion Fiscal de la entidad solicitante sin espacios ni

guiones (anteriormente Ilamado CIF).

DATOS REPRESENTANTE LEGAL

NIF del representante sin espacios en blanco ni guiones.
Fecha de apoderamiento del representante en formato dd/mm/aaaa

DATOS DE APODERADOS PARA PEDIR SUBVENCIONES

NIF del apoderado sin espacios en blanco ni guiones.
Fecha de apoderamiento en formato dd/mm/aaaa

DATOS A EFECTO DE NOTIFICACION

clusters.ipyme.org
aei@minetur.es

Direccion con formato:
“<Calle>, <Portal> <Escalera> <Piso> <NUmero Puerta o Letra>".

PASEO DE LA CASTELLANA, 160
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e El teléfono, que puede ser el mavil del representante legal, se ha de introducir con
el prefijo provincial y sin espacios en blanco ni puntuacion o guiones.

DOCUMENTACION ENTREGADA
e Marcar con una X las casillas segin la documentacion aportada. Para solicitudes de
nueva inscripcion serd necesario aportar toda la documentacion. Para solicitudes de
renovacion o modificacion de datos s6lo sera necesario aportar la documentacion
que justifique los cambios solicitados.

En el caso de que se marque la casilla “AUTORIZO PARA QUE MIS DATOS PUEDAN SER
CONSULTADOS MEDIANTE EL SISTEMA DE VERIFICACION DE DATOS DE IDENTIDAD",
no sera necesario que el representante legal que firma la solicitud aporte la copia digitalizada de su
DNI. No obstante, si sera necesario que el resto de representantes y apoderados aporten o bien copia
digitalizada de su DNI o bien autorizacion firmada por cada uno de ellos para que sus datos puedan
ser consultados mediante el sistema de verificacion de datos.

PASEO DE LA CASTELLANA, 160
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5.2 Cuestionario de Datos de la Entidad Solicitante

En el formulario de Datos de la Entidad Solicitante, que aparece en la siguiente figura, se deben
introducir los datos especificos del solicitante.

_*| ARAEI - Aplicacién para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovadoras EI@
- a [ & a a g =T P =t .
b =N | { y S @ i e

JH 288 14 9®%$ e i @W
O PRI AE]

Il agrupa 25

CE R ?%L'ag?#a‘u Gl DRECCION GENERAL DE INDUSTRIA -'-I‘ : g

D L& PECAUERAT HECIANA EHFRESA mityc inn .

CUESTIONARIO DE DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

1.1 IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

RAZON SOCIAL [ |
DOMICILIO S0CIAL | | MiF | |
LOCALIDAD | | crostal [ | ProvinGs | |
TELEFOND | | Fe | | cELecTRONMICO | |

|

WEB [
AMBITO =
F. CONSTITUCION [06/04/2015 T 1o

[El domicilio fizcal se ha de rellenar sdlo i es distinto del domicilio sociall
DOMICILIO FISCAL | |

LocALIDAD | | crostal [ | PROvINDA |

TELEFOND | | P | | ceLecTRonICO | |

Copiar la direccion de notificacion

1.2 PERSONA DE CONTACTO DE LA ENTIDAD -
Listo.

En este formulario es obligatorio cumplimentar todos los apartados que recoge tal y como se
indica a continuacion:

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
e Domicilio: poner lo que corresponda calle/plaza/avenida/paseo/carretera, n® de
portal, escalera, piso, puerta.
e Ambito geogréfico: se indicara el ambito geografico en el que la entidad es
representativa (nacional / comunidad autbnoma / provincia).

PERSONA DE CONTACTO DE LA ENTIDAD
e Persona designada por la AEI como interlocutora ante la DGIPYME.
e El teléfono puede ser el movil del representante legal, si no poner el teléfono de
contacto con el prefijo telefénico provincial.

NATURALEZA JURIDICA (SIN FIN DE LUCRO) DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
¢ Indicar si son asociacién, fundacién, agrupacion, etc.

SECTOR O MERCADO EN EL QUE OPERA LA ENTIDAD SOLICITANTE
e Sison varias las actividades desarrolladas, reflejar la mas importante o principal.
e Buscar en el desplegable el codigo de tres cifras que corresponda a la actividad
principal o méas importante, o desplegar el epigrafe y buscar el codigo de su
actividad principal.

clusters.ipyme.org | PASEO DE LA CASTELLANA, 160
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¢ Indicar la facturacion del sector (dentro del &ambito geogréafico de la entidad), en
euros. No se debe indicar la cifra de facturacion de la entidad, sino la de todo el

sector.
e Indicar la relacion entre facturacion del sector y PIB, en tanto por ciento (dentro del
ambito geografico de la entidad).

MASA CRITICA DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
e Seindicaran las cantidades en porcentajes, asi como las fuentes publicas utilizadas
para los célculos.

COMPOSICION DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO
e Se indicaran las cantidades en porcentajes.

PERSONAL TOTAL DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
e Rellenar los datos parciales, los totales se calculan automaticamente.

ORIGEN DEL PATRIMONIO DE LOS FONDOS
e Se indicaran las cantidades en porcentajes.
e Lasuma de capital nacional y extranjero debe ser del 100%.
e Lasuma de financiacion publica y privada debe ser del 100%.

GASTOS ANUALES DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
e Rellenar los datos en miles de euros (sin decimales).
e Los totales se calculan automaticamente.

PASEO DE LA CASTELLANA, 160
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5.3 Cuestionarios de Datos de los Miembros de la Entidad Solicitante

Los campos de este formulario aparecen inicialmente deshabilitados. Antes de rellenar los datos
del Miembro este debe ser dado de alta. Esto se hace pulsando previamente sobre el boton de
alta situado en la zona inferior izquierda del formulario, tal y como se indica en la figura a

continuacion.

| ARAEI- Aplicacién para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovaderas EI@
= N = e 'Y Fain = | 4 i e Y
\ = { A | - . - @ |
JH 288 149 %% 49 &)
SECRETARIA GEMERAL DE MDUSTRIA
¥ DE LA PEQUERAY MECIANA EMPRESA.
E i“ai e T —
Y DE LA PEQUERAY MEDIANA EMPRESA,

CUESTIONARIO DE DATOS DE LOS MIEMBROS (UNO POR CADA MIEMBRO)
DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

t.

1.1, IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
RAZ(N SOCIAL [
DOMICILIO SOCIAL | | wF | E
LOCALIDAD | | crostal[ | PRowinCa I:l
TELEFOND [ | Fe | | c.ELECTRONICO |
FYME MACIOMALIDAD | \
s oo [ = : i
[ Entidad proveedora de conocimiento/tecnologia.
~1.2. NATURALEZA JURIDICA DE LA ENTIDAD
NATURALEZA JURIDICA | |
1.3. PRINCIPALES PRODUCTOS/LINEAS DE PRODUCTO O ACTIVIDADES | il
Lister f
Controles de Alta Borrar
navegacion Miembro Miembro

Una vez dado de alta, se puede proceder a cumplimentar el cuestionario de datos de la entidad
miembro.

Se ha de repetir este proceso tantas veces como miembros tenga la AEI, es decir; hay que dar de
alta y rellenar un cuestionario distinto con los datos de cada uno de los miembros que formen

parte de la AEI.

clusters.ipyme.org 13 PASEO DE LA CASTELLANA, 160
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Los datos de este formulario se cumplimentaran de acuerdo a las siguientes instrucciones:

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
e Rellenar todas las casillas.
e Domicilio, poner lo que corresponda calle/plaza/avenida/paseo/carretera, n° de
portal, escalera, piso, puerta.
e Al rellenar el codigo postal, sale automéaticamente la provincia.
e Teléfono: poner el prefijo telefénico provincial.

NATURALEZA JURIDICA DE LA ENTIDAD
e Laque corresponda: Sociedad Anonima, Sociedad Limitada, etc.

PRINCIPALES PRODUCTOS/LINEAS DE PRODUCTO DE ACTIVIDADES
e Especificar en cada linea el producto o linea de que se trata y desplegar CNAE para
poner en cada uno su codigo.
e Indicar la cifra de negocio en miles de euros (sin decimales).
e Exportacion: poner el tanto porcentual, sin decimales.

PERSONAL (DATOS AL 31 DE DICIEMBRE DEL ULTIMO EJERCICIO CERRADO)
¢ Rellenar con la cantidad a la fecha solicitada, aunque en la actualidad esa cantidad
sea mayor 0 menor.

14 PASEO DE LA CASTELLANA, 160
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6. Validacion y presentacion telematica

6.1 Validacion de datos y generacion del fichero

Una vez cumplimentados todos los formularios, podemos validar que todos los datos han sido
introducidos correctamente. Para ello pulsaremos el boton de “Validar”.

%] ARAHI - Aplicacién para el Registro de Agr goresariales Innovadoras E

] |
SEC RETARLA TR am SRS TRLA
¥ DE LA PEQUERAY MEDIANA EMPRESA
: SPara  DE BIDUSTRLA EMERGLA
=3k ¥ TURESHG DRECCION CENERAL DE INDUSTRIA

 DIE L& FECUERAT MECUANA EMFRESA, mityc

CUESTIONARIO DE DATOS DE LOS MIEMBROS {(UNO POR CADA MIEMBRO)
DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

"1.1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE ‘

RAZ(ON 50CIAL | |
DOMICILIO SOCIAL | | NF | |

Una vez que hemos validado que todos los datos son correctos, podemos proceder a generar el fichero
a presentar. Para ello pulsaremos el boton “Exportar datos y cuestionarios en un fichero comprimido™:

*| ARAEI - Aplicacién para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovadoras

SH 388 14 N%% 4

SECRETARIA GEMERAL DE INDLETRIA
W DE L& PEQUERAY HEDIANS EHFRESA
: SRaRA  DERDUSTRIS EHERGIA
=3k ¥ TUREHD DRECCIIN GEMERAL DE INDUSTRIA

¥ DE L& PEQUERAT MEDIANA EMFRESA,

CUESTIONARIO DE DATOS DE LOS MIEMBROS (UNO POR CADA MIEMBRO)
DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

|'1.1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE ‘

RAZ(ON SOCIAL | |
DOMICILIO SOCIAL | | NiF | |

En caso de que haya errores de validacion no se podra generar el fichero. Si no hay errores se abrira
un diélogo en el que debemos indicar un nombre para el fichero asi como una ubicacion donde se
guardard. Es importante recordar esta ubicacion ya que serd necesario localizar el fichero para
adjuntarlo durante la presentacién telematica.

El fichero generado es un fichero comprimido con extension ZIP. En su interior hay dos archivos, un
archivo xml con los datos introducidos, y un fichero pdf con los mismos datos para facilitar su
visualizacion. Este fichero sera el que se debera adjuntar en el formulario de presentacion telematica.
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6.2 Generacion del fichero en caso de firma mancomunada

En caso de que la entidad solicitante tenga varios representantes con firma mancomunada, sera
necesario realizar un paso adicional antes de la presentacion telemética. Esto es debido a que el
formulario para la presentacion telematica sélo admite una firma electronica, y la representacion
mancomunada exige que la solicitud esté firmada por més de un representante.?

Es imprescindible que todos los representantes legales que deban firmar dispongan de firma
electronica avanzada, cuyo certificado esté emitido por un prestador de servicios de certificacion de
entre los reconocidos por el Ministerio. Los certificados deben estar instalados en el equipo desde el
que se vaya a generar el fichero.

En este caso se utilizarad la aplicacion AutoFirma para generar un fichero firmado electronicamente
por todos los representantes. Para ello en primer lugar se descargara y ejecutara la aplicacion desde el
siguiente enlace:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

s Aplicacion de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
firm(a Pblicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite a firma en paginas de
Administracian Electronica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo

» Descargar AutoFirma para Windows
» Descargar AutoFirma para Linux
» Descargar AutoFirma para Mac

Cliente @Firma

Cliente @Firma es una aplicacion de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client & Administraciones Publicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacion de la
estructura de las firmas.

» Descargar de Cliente @Firma

2 Si la representacion es individual o solidaria no es necesario este paso.
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http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Una vez abierta la aplicacion, elegiremos entre usar el DNI-e o usar otro certificado:

_
@ AutoFirma v14.2 =

’"\'1.,
I

%‘
SN “og
o E L/ I %
o .»\s.,h {/ )

Efirma R
«“

Inserte su DNIe en el lector de tarjetas y pulse el botén "Continuar con DNIe"

Una vez insertado, no extraiga el DNle ni el lector de tarjetas durante toda la ejecucion de este programa

| [,QontinuaroonDNle “ Usar cualquier certificado J I

l:J No volver a mostrar esta pantalla inicial y trabajar siempre con cualquier certificado
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A continuacion se debe configurar la aplicacién para que los ficheros binarios se firmen con formato
XAdES. Para ello abriremos el mend “Opciones”, submenu “Preferencias”, y en la pestafia “General”

marcamos la opcion:

-

Preferencias de configuracién de firma electrénica

S

J General | Firmas PAGES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAdES |

Opciones generales

Opciones de firma

Algoritmo de firma
| SHAwithRSa | 7|

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF

Documentos OOXML de Microsoft Office
Facturas electrénicas

Ficheros XML genéricos

Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice

[3_'] No pedir confirmacion al cerrar la aplicacién

|| Mo mostrar la pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado

| PADES

| DOXML (Office Open XML)

| Facturak

| XADES

| QODF (Open Document Format)

| Ficheros hinarios genéricos

| XADES

) ) o W

Aceptar [ Cancelar J
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El siguiente paso es pulsar en el botdn “Seleccionar fichero a firmar”:

-
& AutoFirma v1.4.2

Archivo Qpciones

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrnicamente un fichero que se encuentre en su disco durao.

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su namero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacidn laboral si utiliza un cerificado profesional.
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucian de este programa.

[ Seleccionar fichero a firmar D

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area |

Firmar fichera
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Al pulsar se abrira un dialogo. Deberemos seleccionar el archivo ZIP generado segun las instrucciones
del apartado anterior, y pulsar en la opcion “Firmar fichero™:

F ki
& AutoFirma v1.4.2 - ejemplo.zip E@g

Archivo QOpciones Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrnicamente un fichero que se encuentre en su disco duro.

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DMI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucidn de este programa.

[ Seleccionar fichero a firmar J

C:\Users" \ejemplo.zip Ver Fichero

Tipo de fichero: Documento binario genérico
Fecha dltima modificacién: 13 de junio de 2016 15:06

Tamafio: 148 KB

E Eirmar fichero D I

Se nos pediréa elegir el certificado a utilizar, y a continuacion se nos pedira indicar una ruta en la que
guardar el fichero firmado, que tendra extensién xsig. Indicamos una carpeta y pulsamos “Guardar”:

i B
@ Guardar fichero iMMado = S EEE———— - — - S—— W - M

Buscar en: [ﬁ Desktop I'] ] l faor Jl J S l J

(&5 Bibliotecas
&

[ﬁ‘ Equipo
[ Red

[ﬁ‘ Mis documentos

Mombre de archivo: | ejemplo.zip_signed.xsig

Archivos de tipo: [Firmas KML (*.xml, *.xsig) | 'J

[ Guardar Cancelar J

e e e e e
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A continuacion nos aparecera la pantalla de confirmacion:

i - - =
& AutoFirma v14.2 - ejemplo.zip_signed.xsig E‘Elg
Archivo Opciones Ayuda
Proceso de firma completado satisfactoriamente
Lafirma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su completa validez legal debe
comprobar ademas lavalidez de los certificados usados. Para ello, puede validar esta u otras firmas
electronicas en: https:ivalide redsara.esi.
Fichero firmado: |
B Cllsersh . itmpiejemplo.zip_signed.xsig
Certificado de firma utilizado: o -
Titular del cerificado: ML : o, V. Emisor del l Comprobar validezr J
Y cerificado: FNMT Clase 2 CA Lomp!
Datos de la firma:
¥ Formato de firma N
HADES
¥ Datos firmados
Wer datos firmados
¥ Arbol de firmas del documento
| LT M-oct-2016 16:54)
[ Firmar otro fichero ]
h . — - — T— i — W )
clusters.ipyme.org 21 PASEO DE LA CASTELLANA, 160

aei@minetur.es 28071 MADRID



El siguiente paso es afadir las firmas del resto de representantes, para lo cual pulsaremos el boton
“Firmar otro fichero”. Seguiremos los mismos pasos que al comienzo, pero al seleccionar el fichero a
firmar elegiremos el fichero con extension xsig que hemos generado en el primer paso. La aplicacion
mostrard una pantalla que ahora en vez de indicar “Firmar fichero” mostrara “Afadir firma”:

r
AutoFirma v1.4.2 - ejemplo.zip_signed.xsi —
jemplo.zip_sig g

Archivo Opciones

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro.

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los gue pueden encontrarse
su ndmero de DML, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte |as politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este programa.

l Seleccionar fichero a firmar J I

C:\Users' wiyl iejemplo.zip_signe... Ver Fichero |

Tipo de fichero: Documento de firma
Fecha (ltima modificacidn: 24 de octubre de 2016 16:55

Tamafio: 204 KB

[ weaima ] |
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Seguimos los mismos pasos que antes pero eligiendo el certificado de otro representante. El resultado
es un fichero con dos firmas:

&) AutoFirma v1.4.2 - ejemplo.zip_signed xsig_signed xsig =RNCN X

Archivo Opciones Ayuda

Proceso de firma completado satisfactoriamente

Lafirma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su completa validez legal debe comprobar
ademds la validez de los certificados usados. Para ello, puede validar esta u otras firmas electrdnicas en:
hitps:/iivalide.redsara.es/

Fichero firmado:

ﬂ c\ i _signedxsig_signed.xsig

Certificado de firma utilizado:

Titular del cerificado: NOMB | V. Emisor del
certificado: FNMT Clase 2 CA [

Comprobar validez J

Datos de la firma:
¥ Formato de firma
XADES
¥ Datos firmados
Ver datos firmados
Y Arb

NOMBRE SAL .- 7 @ h s T o 2t 16V (24-0ct-2016 16:54
NOMBRE SAI« 0" U ! . 16V (24-0ct-2016 17:00

Firmar otra fichero

Lanrumsnta

En caso de que haya méas de dos representantes mancomunados, se debera repetir el proceso hasta
haber afiadido todas las firmas necesarias.

También es posible afadir las firmas estando los certificados de los distintos representantes instalados
en maquinas distintas. Para ello se debe primero afiadir una firma, luego copiar el archivo xsig de una
maquina a otra, abrir el archivo xsig con la aplicacién AutoFirma y afiadir la nueva firma segun lo
indicado.

NOTA IMPORTANTE: el archivo resultante tendra extension xsig, este es el archivo que contiene
las firmas electrénicas y este es el archivo que se debe adjuntar en el formulario de presentacion
telemética (no el zip).

6.3 Presentacion telematica del fichero.

Una vez generado el fichero ZIP (o el fichero XSIG en caso de firma mancomunada), podremos
proceder a la presentacion telematica. Para ello es necesario tener instalado un certificado de firma
electronica avanzada, que esté emitido por un prestador de servicios de certificacion de entre los
reconocidos por el Ministerio. El certificado debera ser obligatoriamente el del representante
legal que firma la solicitud.
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A continuacion pulsaremos sobre el botdn de presentacion telematica, que abrird el navegador web
predeterminado con el formulario electronico:

ﬂ ARAEI - Aplicacian para el Registro de Agrupacienes Empresariales Innovadoras E

1818 )40 %88 A e i)
Eﬁmmmmmﬁﬁﬁ% A€

¥ OF Lb PEQUERAY HEDHANA EHFRESA, mityc

p———
g.'.—

CUESTIONARIO DE DATOS DE LOS MIEMBROS (UNO POR CADA MIEMBRO)
DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

"1.1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE ‘

RAZIN SOCIAL | |
DOMICILIO SOCIAL | | NiF | |

I o= = SEDE-

Sede electronica del Ministerio

Formulario para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovadoras

* Campo obligatorio

Datos de identificacion del solicitante

NIF Apeliidos y Nombre

CIF EMPRESA o Entidad a la que representa

Datos relativos a la notificacion

Domicilio de Notificacion (Avenida, calle, plaza...)

CP.* Localidad * Provincia *

—Seleccione una Provincia [=]

Telefono *  Fax TIE. Movil Correo electrénico *

TNiatne ralatintne a2 Ia enlinitnd

Los pasos para completar el envio son los siguientes:

=

Rellenar los datos de identificacion del solicitante

Rellenar los datos relativos a la notificacion

3. Rellenar los datos relativos a la solicitud: campos “Expone” y “Solicita”: se debe indicar
brevemente el motivo del envio o cualquier comentario adicional que se desee incluir. Por
ejemplo “Solicitud de inscripcion”.

4. Rellenar los datos adicionales, indicando el tipo de solicitud:

N
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Datos adicionales

Tipo de Solicitud:*
—-Seleccione el tipo de solicitud E3

—Seleccione el tipo de solicitud
Socue o8 meerpeon - se trata de una subsanacién de una solicitud enviada anteriormente.

Solicitud de baja

Solicitud de modificacion de datos e relacionado con un expediente ya existente marque el recuadro e indique su namero.
Alegaciones a la propuesta de resolucion
Oiros

5. Adjuntar la documentacion: se debera adjuntar el archivo ZIP o XSIG generado, y a
continuacion el resto de documentacion digitalizada (escrituras, poderes, etc.):

Documentacioén a aportar

Documentos permitidos * pdf;* doc;* docx;* xls;* xlsx;* mdb;* mdbx; * zip;* xsig. El tamafio maximo de cada documento no puede superar los 10 MB y el total del envio 50

MB.

Documento Tamafio
ejemplo.ZIP 54.85kB | W
escrituras. pdf 55.84kB W
poderes.pdf 55.86KB W
3 registros encontrados. Paging 1/1. << 1 == ira pégina ir Mastrar| 100 E| registros

Adjuntar documentos

En caso de aportar documentacion el solicitante declara formalmente que ésta coincide fielmente con la original.

El tamafio maximo de cada documento no puede superar los 10MB y el total del envio 50MB. En
caso de que el conjunto de los documentos a presentar superara el limite de 50MB, se podran
realizar varios envios consecutivos hasta aportar toda la documentacion, indicando esta
circunstancia en el campo “Expone”.

6. Firmar la solicitud junto con la documentacion:

Autorizaciones

La presente solicitud conlleva la autorizacion del solicitante, en el caso de que el procedimiento asi lo requiera, para que el Ministerio de Industria, Energia y Turismo
obtenga de forma directa de los drganos competentes los certificados telematicos relativos al cumplimento de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

I~ Para denegar expresamente dicha autorizacién marque este recuadro

La presente solicitud conlleva la autorizacion del solicitante para que el Ministerio de Industria, Energia y Turismo comunique electronicamente a la direccion de correo o
SMS arriba indicados y notifigue por medio del registro electronico del Ministerio, accesible en la direccion hitps:/fsede. minetur gob es/registroelectronico, el resultado de
los actos administrativos.

— Para denegar expresamente dicha autorizacién marque este recuadro

FIRMAR Y ENVIAR
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Una vez firmado el envio se nos mostrara el resultado. En caso de que el envio se haya realizado
correctamente habra quedado registrado en el registro electronico del Ministerio y se ofrecerd la
posibilidad de descargar el justificante correspondiente.

F &= m SEDE-

Sede electronica del Ministerio

Formulario para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovadoras

Resultado de la operacmn
Numero de registro: 2015672577 10
Fecha registro: 06/04/2015 15:52:35
Clave consulta: TAZ2D<"""~—""77""

Descargar copia de 1a solicitud Descargar comprobante del registro

Para acceder a la consulta del registro electronico del Ministerio de Industria, Energia y Turismo pulse aqui

Cerrar

7. Exportaciéon e Importacion de Solicitudes

La aplicacion ARAEI permite la exportacién e importaciéon de los datos de solicitudes, por ejemplo
para poder copiar los datos de una maquina a otra.

Para exportar una solicitud hay que pulsar el boton “Exportar Datos a XML”

*| ARAEI - Aplicacién para el Registro de Agrupacienes Empresariales Innovadoras

SH[288 VA S 2% 4|l @ @
E L e e I

Como paso previo a la exportacion es necesario que la solicitud pase correctamente todas las
validaciones. Se abrird un dialogo para elegir un nombre y una ubicacion para el fichero XML
generado.

Para importar una solicitud hay que pulsar el boton “Importar datos desde XML”, y seleccionar el
fichero XML correspondiente:
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3| ARAEI - Aplicacién para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovadoras

2H 288 14 9% Ae i@ D

SECRETARL GEMERAL DE BMDUSTRIA
i ¥ DE L4 PEQUERATY HEDUANA EMFRESA
L] R Y s d

También es posible importar un fichero exportado mediante versiones anteriores de la aplicacion
ARAEI (estos ficheros tienen extensién AEI). Para ello hay que pulsar el botén “Importar Datos de
una solicitud”:

_%| ARAFI - Aplicacién para el Registro de Agrupaciones Empresariales Innovadoras

SH[288 NAR@QR%LE LW

SECRETARIA GENERAL DF INDLSTRIA
i  OIE LA PECAUERAY HEDHANA EHFRESA,
L] B ssnerss e lERECTERAS F

Hay que tener en cuenta que en este caso solo se importara la informacidén contenida en estas
solicitudes, y habra que completar los nuevos campos introducidos por la orden 1ET/1444/2014. Lo
mismo ocurre si desde el boton de abrir solicitudes seleccionamos una solicitud creada por versiones
anteriores de la aplicacion ARAEI.

8. Preguntas frecuentes

» ¢Es necesaria la firma electrénica para la presentacion telematica?

Si, es necesario tener instalado un certificado electrénico emitido por alguno de los prestadores de
servicios de certificacion reconocidos por el Ministerio.

» ¢Es necesario que la firma electronica sea la del representante legal?

Si, la firma electronica debe ser la del representante legal autorizado. En caso de que haya varios
representantes con firma mancomunada, todos ellos deben disponer de firma electronica.

» Tras la presentacion telematica ¢es necesario presentar la documentacion en papel en un
registro presencial?

No. El solicitante garantiza la fidelidad de las copias digitalizadas con su original mediante la
firma electrdnica avanzada, de acuerdo con el articulo 35 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

» ¢Se envia un correo electrénico de confirmacion tras la presentacion telematica?

No. El solicitante podra descargar un comprobante del registro electronico al finalizar la
presentacion. Asi mismo el solicitante podra consultar en cualquier momento todas las solicitudes
presentadas en el registro electrénico del Ministerio, relativas al procedimiento de AEI o a
cualquier otro procedimiento, accediendo a la sede electrénica del Ministerio con su certificado
electrénico.
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» Necesito enviar una solicitud de renovacion/modificacion, pero ya no dispongo de la
maquina en la generé la solicitud inicial de inscripcion. ¢Puedo recuperar los datos de
alguna manera para no tener que volver a rellenar los datos que no han cambiado?

Debe contactar con aei@minetur.es para que se le facilite un fichero XML desde el que pueda
importar los datos de la ultima solicitud presentada.

» En caso de que tras la presentacion telematica reciba un requerimiento de subsanacion
¢debo adjuntar de nuevo el fichero ZIP/XSIG generado?

Depende. Si se le ha requerido subsanar algun cuestionario, si deberéd volver a generar el fichero
ZIP/XSIG vy presentarlo. Si solo se le ha requerido subsanar la documentacion adicional no sera
necesario.

» ¢Debo generar el fichero XSIG en caso de que haya varios representantes con firma
solidaria?

Si la firma es solidaria e indistinta, de forma que basta una Unica firma de cualquiera de ellos, no
es necesario: cualquiera de los representantes podra firmar el formulario de solicitud y bastara con
adjuntar el archivo ZIP. Si sera necesario generar el fichero XSIG en caso de que sean necesarias
al menos dos firmas. Por ejemplo si hay tres representantes y se necesita la firma de dos
cualesquiera de ellos, si sera necesario generar el XSIG conteniendo al menos dos de las tres
firmas.

» Alguno de los documentos que necesito adjuntar para la presentacion telematica tienen un
tamafio superior a los 10MB ¢(Como puedo adjuntarlo al formulario de presentacion
telemética?

No es posible presentar documentos con tamafio superior a 10MB. Debera reducir la resolucion
del documento (siempre que permanezca legible), o bien dividirlo en varias partes (por ejemplo
un documento con muchas paginas se puede dividir por grupos de paginas).

» EIl tamafio total de los documentos a presentar supera los 50MB ¢cdémo puedo adjuntarlo al
formulario de presentacion telematica?

No se puede realizar un envio que supere los 50MB, pero si puede realizar varios envios
sucesivos hasta completar toda la documentacion. Este hecho debe indicarse en el campo
“Expone” del formulario.

» ¢Puedo seguir utilizando versiones anteriores de la aplicacibon ARAEI para la
cumplimentacién y presentacion de los formularios?

No. Las versiones anteriores de la aplicacion generan los formularios segln la antigua Orden
ITC/3808/2007, y por tanto no se ajustan al modelo aprobado por la nueva orden 1ET/1444/2014.
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» ¢Puedo abrir desde la aplicacion una solicitud creada y guardada con versiones anteriores
de la aplicacion ARAEI?

Si, pero solo se mostraran los datos que se recogian en el anterior formulario segin la Orden
ITC/3808/2007. Adicionalmente se deberan rellenar los nuevos campos afiadidos en el formulario
aprobado por la orden 1ET/1444/2014 para que la solicitud sea valida.

» ¢Debo aportar las copias digitalizadas de los DNIs?

Para cada uno de los representantes legales o apoderados, se debera presentar o bien la copia
digitalizada del DNI, o bien la autorizacion para la consulta de los datos de identidad en el
sistema de verificacion de datos de identidad. En el caso de que se marque la casilla de
autorizacion de consulta de datos en el formulario de solicitud, esta autorizacion sélo alcanza al
representante que firma la solicitud (o representantes en caso de firma mancomunada). El resto de
representantes o apoderados deberan aportar el DNI o bien la autorizacion expresa para la
consulta de sus datos firmada por cada uno de ellos.

» No consigo que me funcione la firma electrdénica del formulario de presentacion telematica
¢qué debo hacer?

Para comprobar que la configuracion del equipo es correcta puede acceder a la siguiente
direccion:

https://sede.minetur.gob.es/es-ES/firmaelectronica/Paginas/eCoT est.aspx

Esta pagina le indicara los posibles problemas de configuracion que pueda tener. En caso de no
conseguir resolver el problema puede contactar con oficinavirtual@minetur.es.

9. Servicio de atencién al usuario para AEI

Para cualquier consulta pueden dirigirse al correo general de AEI: aei@minetur.es

Para cuestiones sobre el formulario de presentacion telematica, pueden dirigirse a
oficinavirtual@minetur.es.
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